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Ilietékesség, feleldsség és hataskor

A tablazatban az irdnyitasi vezetd a vizsga szervezéséért és lebonyolitasaért kijelslt munkatars feladata
a vizsga teljes folyamatdnak el6készitése, szervezése, bonyolitdsa, a bevont er6forrasok, valamint a
vizsgaztatdsra vonatkoz6 dokumentacio, feljegyzések keletkeztetése, feliigyelete.

A roviditések jelentése:

D| dontés a feladat végrehajtasarol

V| afeladat végrehajtasa

E| a feladat végrehajtasaban vald kotelezd egyiittmikodés
T| a feladatrol tajékoztatast kap

V - Vizsgakozpontvezetd

IV— Iranyitasi vezeto

T — Titkarsdgvezetd

VSZ- Vizsgaszervez6 koordinator

Feladatok, tevékenységek vV v T VSZ
A vizsgaztatasi kérelem fogadasa D E T T
A vizsgaztatasi feltételrendszer feliilvizsgalata E \ V E
Ajénlatadas, kimutatas, szerz6dés elokészitése, szerzodés T
oyt v v \Y%
megkdtése
e-Kréta rendszer feltoltése, Honlap aktualizalas T V )\ E
Szakért8k felkérése, szerzodéskotés D v E T
Vizsgabizottsag felkérése, szerz6déskotés, értesités D A% E T
Vizsgafeladatok készitése, lektoralas, titkositas T A" E T
Vizsgazok jelentkeztetése T A% E EV
Vizsgahelyszin ellenérzése, szerz8déskotés, Targyi feltételek v E v EV
értesités
Vizsgadokumentacié eldkészitése T V A% EV
Vizsgazok értesitése T \% E EV
Vizsga lebonyolitasa E v E EV
Vizsgatevékenység feliigyelete, ellendrzése E v E E
Vizsga zérasa, kérddivek kitoltése dokumentdcio rendezése, T v E EV
vizsgadosszié dsszeallitdsa, archivalas
Tapasztalatok feldolgozésa, értékelése E \% E A4
Javité intézkedések elrendelése D E I T
Szerzddéses ktelezettségek lebonyolitasa E V E
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1. Fogalommeghatarozas
Szakmai vizsga: dllami vizsga, amely a szakirdnyl oktatds soran megtanult, a képzési és kimeneti
kévetelményekben az adott szakmdra specidlisan elSirt szakmai ismeretek elsajatitdsdt orszdgosan egységes
eljaras keretében méri (Szkt. 93. §)
Képesits vizsga: az akkreditélt szakképzési vizsgakiizpont dltal szervezett, a szakmai képzésben elsajatitott és a
programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesitésre meghatdrozott
kimeneti kbvetelmények mérésére szolgéld vizsga (Szkt. 93/A. §)
Képzési és Kimeneti kivetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellenSrzési, a mérési és az értékelési rendszer
kialakitisat és miikdodését biztositd, a szakképzésben kotelezen alkalmazandd elirdsokat rbgzitd
dokumentum.
Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai képzéshez
kapcsolédé — a szakmai képzéstdl elvald és fliggetlenill szervezett - képesitd vizsga megszervezéséhez
sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes lefrdsat tartalmazdé dokumentum.
Rendszerkévetelmény: a vizsgakdzpont akkreditéldsnak szakmai kovetelményrendszerét rogzité
dokumentum, ami az akkreditdlds altaldnos, atfogd szabalyozdsdnak kiegészitésével megalapozza a
vizsgakdzpont akkreditdlisdhoz nélkiilbzhetetlen, a vizsgdztatdsi tevékenységgel szemben tamasztott
elvarasokat, kovetelményeket.
Innovativ Képzés Tamogatd Kézpont {IKK): Gazdasagi tarsasdg, mely médszertani kbzpontként vesz reszt a
szakképzés megujitdsdban.
Vizsgakdzpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesits vizsgat szervezd szervezet, mely szakképzési
allamigazgatasi szerv engedélyének kiadasardl sz6l6 hatarozat véglegessé valdsdval egyidejlleg felvételre keril
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontok engedéllyel rendelkezd hatdsagi nyilvdntartdsaba.
Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem dlinak fenn érdekellentétek, illetve
azokat feloldjak oly médon, hogy ne befolyasoljak hdtranyosan a vizsgakdzpont tevékenységeit.
Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést ny(jtott be a vizsga folyamatban valé részvéteire.
Jelslt: Jelentkezf, aki teljesitette a meghatdrozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a vizsgaztatasi
folyamatban valo részvételre. A jeldltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.
Vizsgaszervezd: a szakképzési vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki a vizsga szervezéséért teljes
felleléseget vallal.
Jegyz6: a 12/2020 (I1.7.} jogszabdlyban rdgzitett feladatokat latja el. {274, §)
Elndk: A kdznevelési torvény hatdlya alé tartozo szakmai és képesitd vizsgak esetében a vizsgabizottsag elndke
Ertékelést, mérést végz6 szakérts: A kdznevelési torvény hatdlya ald tartozd szakmai és képesit§ vizsgak
esetében a mérési és értékelési feladatot elldts 3 {6 vizsgabizottsagi tag
Elektronikus Vizsgalgyviteli Informaciés Rendszer: (réviden Vizsgarendszer) Jelenleg e-Kréta. Egy olyan
online elérhetd, informatikai rendszer, melyben a Vizsgakézpont(ok} nyilvantartja(k) a szakmai- és a képesitd
vizsgai(ka)t, valamint vezetik az adott vizsga elétt, alatt, utdn keletkezé dokumentumokat. A rendszer lehet6ve
teszi a regisztralt maganszemélyeknek a vizsgékra valo jelentkezést, és a szilkséges dokumentumok feltditését.

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabdlyzat megalkotdsanak célja, hogy a Varna Orszdgos Mliszaki Vizsgakomplexum, (tovabbiakban:
szakképzési vizsgakdzpont) vizsgdztatdsi tevékenysége a szakképzésrl szl 2019. évi LXXX. tbrvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtdsarol szlo 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet
{tovdbbiakban Szkr.) alapjan, kovetelményeivel 8sszhangban torténjen.
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3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont dltal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfelels hatdsagi
engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont a vizsgdztatasi érvényességi korét lefedd KEOR szam ald tartozd
szakmdk, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakézpont a szakképzésért felelds miniszter altal
kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatdt megenged6 (egyedi miniszteri tdmogaté) nyilatkozattal
rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt.,Szkr. kdvetelményeit hivatkozza, ezen el§irdsaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben (tovdbbiakban: KKK), Programkéveteiményekben (tovdbbiakban: PK), tandsitasi
rendszerkbvetelményekben (killdnleges el6feltétel) megfogalmazott egyedi kévetelményeknek valé
megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és Kimeneti Kévetelményekben, Programkdvetelményekben és
tanusitdsi rendszerkdvetelményekben mésként nem szabalyozott esetekben a Vizsgakdzpont belss szabélyzata
szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabdlyzattdl eltérd eseti elGirdsok keriiltek
rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabdlyzatban leirtaktdl vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti
eléirasok a kotelezden kovetendSk. {Amennyiben a Vizsgakdzpont a kotelezé érvény( el8irdsokban
pontositast, szakmai allasfoglaldst igényl6 tartalmat azonosit, gy a hatékony vizsgaszervezés érdekében
észrevételeit jelzi a IKK felé.)

A VizsgakOzpont minden vizsgdra vonatkozdan biztositia a bizonylatok rendelkezésre &lldsat, a
vizsgaszabalyzatnak megfeleléen vizsga adminiszirdciot biztosit, melyek hasznalatat a vizsgaztatdsban részt
vevbk szamara kotelezdvé teszi, dokumentilja és ellendrzi.

A teljes vizsgaztatdsi folyamat alatt a munkabiztonsdg fenntartdsaért, a vonatkozé szabélyok eljarasok

oy

kialakitdsdért és betartatasdért a szakmai vezeti6 felel.

A Nemzeti kdznevelésrdl 52616 torvény 77. § (5a) bekezdése értelmében az oktatésért felels miniszter jeldli ki
a szakgimnaziumi képesit6 vizsgdkra, a szakiskolai szakmai vizsgdkra és képesit§ vizsgikra, valamint a
pedagdgia, kézmiivel&dés és miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesits
vizsgakra a mérést, értékelést végzs szakértdket és a vizsgafeliigyel§ elnskoket. A Vizsgakdzpont miikidése
sordn gondoskodik a fentiek betartasardl és ez alapjan az oktatasért felel§s miniszter hataskérébe tartozéd
szakképesitések képesitd vizsgait a vizsgabejelentes@emmi.gov.hu email cimen a képesits vizsga megkezdést

o

megel6z8 legalabb 30 nappal bejelenti.

Az egyes szakképesitésekre vonatkozd programkévetelmények elirdsa alapjan az dgazatért felelGs miniszter
Utmutatdt adhat ki a szakmai kdvetelmények részletes tartalmdra, a vizsgatevékenységek megszervezésére és
lebonyolitdaséra vonatkozdan, minden ilyen esetben a kiadott miniszteri Gtmutatd az irdnyadd. Valamint a
2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrSl 99/K.§ (4) bekezdése alapjan ,A vizsgabizottsdg elnékét és
tagjait a kdznevelésért felelGs miniszter javaslatdra a szakképzési dllamigazgatdsi szerv delegdlja, a kézponti
kiaddsa tételsor, o feladatkéziG lap, a segédanyag és a javitdsi-értékelési Utmutatd elkészitésérél a
koznevelésért felelGs miniszter gondoskodik.” Ezen szabdlyozas alapjan kijelslt vizsgabizottsdgi tag nem keriil
kdzvetlen nyilvéntartdsba és nem el@irt feltétel a szakmai felkészités eivégzése.
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A szakmai és képesits vizsgak esetében az E-KRETA vizsgaszervezd modult haszndljuk, mely a
https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak linken érhetd el. Az abban taldlhaté
dokumentumokat a teljes vizsgaszervezés és lebonyolitds sordn alkalmazzuk. Az atmeneti id6szakban a
vizsgaszabalyzatban és a bizonylati album szakmai vizsga és a bizonylati album képesitd vizsga
mintadokumentumainak egy részét is haszndljuk annak érdekében, hogy maradéktalanul megfeleljink
al2/2020. {li. 7.) Kormany rendelet el8irdsainak. A vizsga soran hasznalt sajdt dokumentumok a
formanyomtatvényokat tartalmazé Bizonylati Albumban azonositészammal ellatva talalhatéak.

4. Jelentkezés

A vizsgakozpont az altala szervezett szakmai vizsga és képesits vizsga megnevezését, idGpontjat és helyszinét
— a szakmai vizsga és a képesit§ vizsga meghirdetésével egyidejiileg — honlapjan és a szakképzési tdjékoztatasi
és informécids kdzpont keretében miikddtetett honlapon kbzzéteszi.

Szakmai vizsga esetén:
A tanuldk, illetve a képzésben résztvevék a vizsgira személyesen vagy meghatalmazott Wtjan, a

Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek. A jelentkezési lap benydjtasanak
hatérideje szakmai vizsgara
a) afebrudr-mérciusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszakot megel6zd év december hdnap elsé napja,
b) amajus—janiusi vizsgaid@szak esetén a vizsgaidGszak éve februar hénapjanak tizendtédik napja,
c) az oktdber—novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus hénapjanak utolso
munkanapja,
d) részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga idGpontjat a Vizsgakézpont hatdrozza meg, melyet sajat
honlapjan kdzzétesz.
A szakképzésért felelfs miniszter nemzetkdzi szerzddés, egyezmény, megdllapodds, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilf1di vizsgdzé a vizsgaiddszakidl eltérd idében tegyen szakmai
vizsgat. (Szkr. 262. § (3))
Jelentkezés beérkezésérGl a vizsgakézpont, a bekiildGnek visszajelzést ad (az Iratkezelési szabalyzat
tartalmazza).
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitdltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy
- azelfzetes értesités szerinti jelentkezési hatariddn tal érkezett
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem tériénik meg.

A vizsgadij Osszegét az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont Vizsga és eljdrdsi dijak szabalyzata régziti. A
vizsgadij megfizetésrdl igazolas kerll feitditésre a vizsgaszoftverbe.

Képesitd vizsqa esetén:
A képzésen résrtvevik a vizsgdra személyesen vagy meghatalmazott Gtjdn az akkreditalt szakképzési
vizsgakézpontndl rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
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- nincs aldirva vagy a jelentkez&t nem lehet beazonositani, vagy

- hatarid6n tul érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridGre nem toérténik meg.
A képesit§ vizsgdra valo jelentkezési lap benyujtasénak hataridejét a vizsgakdzpont hatérozza meg, melyet
sajat honlapjan tesz kbzzé.

A jelentkezés beérkezésérél a Vizsgakozpont a bekiildének visszajelzést ad.

5. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol
Szakmai vizsqa esetén:

A szakmai vizsgdra csak az a jelentkezd bocsithatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a
képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) taldlhaté feltételeket teljesitette.

A vizsgdra vald jelentkezéssel egyidejileg kell benydijtani — rendelkezésre llds esetén — vafamennyi el&irt
képzési évfolyam és az egybefiigg6 szakmai gyakorlat eredményes teijesitését igazold, a képzd 4ltal killitott
hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozd KKK-ban, a vizsgara bocsatas
eléfeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz szitkséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont ellenérzi. A jelentkezési hataridé lejarta
utdn legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadésardl, illetve felszélitdst
a hidnyzé dokumentumok pétlasara.

s e

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja, hogy
megfelel a szakmai vizsgéra bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, Ggy a jelentkezését a vizsgakdzpont
torli, melyrdl a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Képesits vizsqa esetén:

Képesitd vizsgdra csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgéra jelentkezés, illetve a
programkévetelményekben (a tovabbiakban: PK} taldlhaté vizsgéra bocsatdshoz sziikséges eléfeltételeket
teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani a PK-ban rogzitett, a képzés kbvetelményeinek
teljesitésérdl a képz6 intézmény dital kiallitott dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartozo PK-ban a vizsgdra bocsétds eldfeltételének meglétét igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazol6 dokumentumokat a Vizsgakézpont ellenérzi. Jelentkezési hataridé lejdrta utan
a Jelentkezd irdsbeli tdjékoztatdst kap a jelentkezés eifogaddsérdi, illetve a felszdlitdst a hidnyzé
dokumentumok pétldsara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kévetd hidnypétiasra
felszolitdst kdvetben, a megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfele! a képesits vizsgara bocsatés PK-ban
meghatarozott feltételeinek, Ogy a jelentkezését a vizsgakdzpont térli, melyrél jelentkezd irasbeli hatarozatot
kap.
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6. Felmentési kérelmek benyijtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé jelentkezd, sajatos
nevelési igényi jelentkezd, fogyatékkal él6 jelentkez6 esetén), KKK, PK
alapjan

Szakmai és Képesitd vizsqa esetén eqyardnt:

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei al6l — a jogszabdlyban vagy a KKK-ban, illetve PK-ban
meghatdrozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § {1) bekezdése alapjdn a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei letétele
alél, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehet&séget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott meghatérozott
feltételek teljesiilése esetén adhaté.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, World Skills, vagy Euro Skills versenyen, a KKK-ban meghatdrozott kdvetelményt teljesitette és a
versenyfelhivasban meghatdrozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga
vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek min&siil (Szkr. 264. § (2}).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢} pontjara figyelemmel a vizsgakézpont

1) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehet8vé teszi a tanulményok soran alkalmazott
segédeszkdz hasznalatat, vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a halldskarosodott
vizsgdzd kérelmére, a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi
tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan
a) a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy

tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazét a szakmai oktatds, szakképzés sordn is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b} az interaktfv, irdsbeli vizsgatevékenység szdban tiérténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt iddtartam harminc szazalékdt kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként
rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal él& vagy tanuldsi nehézséggel kiizdd vizsgdzod irdsos kérelmére egyedi eljards szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban /PK-ban leirtaknak
megfelelSen teljesiteni tudja. Az egyedi eljdrdsra iranyulé kérést a jogszabdlyi és a vizsgahelyszin lehetfségei
adta keretek kozott személyre szabottan kezeli Vizsgakbzpont, legyen sz6 akdr latas-, vagy halldssérilt,
mozgaskoriatozott, ill. egyéb problémaval él6 jelentkezdrél.

Egyedi eljarés keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazd esetén - a vonatkozd szakmai ajanlasok
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figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betlitipus, nagyobb betiiméret, elrendezés stb.)
késziil.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esethen, amikor a vizsgazd irasképe olyan mértékben lenne
rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna, és errdl megfelelé szakértdi
véleményt nyujt be a kérelemmel egyltt.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kdvetben, a szakvélemény figyelembevételével,
el6zetesen atvizsgaldsra keriil a teljesithet&ség szempontjdbdl, melynek eredményérdi a kérelmezd irdshel
{ajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentélasra keriil.

A vizsgdra vald jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazdnak irashan kell benydjtania a Vizsgakdzpontnak a
szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgahoz kapcsolodd, Felmentési kérelmeket és — rendelkezésre 4llds esetén —
a kérelmek alapjaul szolgaldé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjdul szolgdlo igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Legkésébb a
jelentkezési hatdridd lejarta utdn 10 nappal, a kérelmezd irasbeli tajékoztatast kap a felmentési kérelem
elfogaddsard), elutasitasardl, illetve a felszdlitast a hianyzdé dokumentumok potlasara. Nem pétolt, vagy nem
megfeleld igazoldé dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel
kapcsolatos dontés meghozataldra, az errdl sz616 hatdrozat kidllitasara a vizsgakdzpont vezet§je jogosult.

7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai €s képesitd vizsqa esetén eqvardnt:

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezét, hogy az idGben, elére jelzett kiidnleges
igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr. -re tekintettel van lehet6ség.

Vizsgarész beszamitdsa

Masik vizsgakdzpontbhdl hozott vizsgarész eredményének beszdmitdsara szolé kérelem, irasban a
jelentkezéssel egyidejlleg adhatd be a Vizsgak&zpontnak. A Vizsgakdzpont vezeidje a rendelkezésre allo
igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyz8kdnyvek) ellendrzése utdn, a vizsgarész
beszdmithatésaganak kivizsgalasat kdvetGen dont és a dontésrdl a jelentkezdt a megadoit elérhetdségek
valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

Meéltdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdshan — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidej(ileg adhatd be a
Vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyljthato be pl. az adott vizsganap idSbeosztasaval kapcsolatban
indokolt esethen pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozdsa, egészségiigyi problémak miatt.

A méltdnyosségi kérelmet a Vizsgakdzpont vezet&je birélja el. A dontésrél a jelentkez6t irdsban, a megadott
elérhetdségek egyikén, 15 napon belil téjékoztatjuk. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett
méltdnyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont vezetd az elbirdlast lehetség szerint a legrévidebb iddn
beliil teszi meg. Kérelmezd tdjékoztatdsa a dontést kivetden megtdrténik, legkésbbh a vizsgat megeldzd
napig (beérkezés fliggvényében).
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A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adddoan a vizsga megkezdése elbtt bejelentett méltdnyossagi kérelem esetén, a
Vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévé képviselje jogosult a méltanyossdgi kérelmet fogadni, arrdl a
Vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a déntést a kérelmezé és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az
eseményt jegyz6kdnyvben rogziteni szilkséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben a mindenkori jogszabaly szerinti fellebbezési lehetdség.

A Vizsgakdzpont az egyenldé esélyek biztositdsa érdekében, Esélyegyenidségi és fenntarthatdsdgi
politikdjdval Bsszhangban a jelentkezési lapon kiildn is felméri a konkrét segitségnyujtasra, specialis
feltételekre vonatkozd igényeket. A Vizsgakdzpont az igények megvalésithatosagat mérlegeli, bevonva az
érintett vizsgahelyszint is, szilkség esetén tovabbi informacidkért felveszi a kapcsolatot a jelentkezével. A
Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allé informdciok alapjan dént a specialis igények teljesitésérdl, a
dontésrdl a jelentkezét a megadott elérhetfségek valamelyikén irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan
legfeliebb 10 nappal tadjékoztatja. A vizsgahelyszin vizsgara toriénd megbizasa a specidlis feltétek
teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljesiiiése a vizsga kezdetét megeldzden dokumentaltan keriil
ellendrzésre.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februdr-mdrcius, mdjus—junius és oktdber-november hdnapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaid&szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti
vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjin kozzétett
kdzlemeényében — a Karmany adott dgazatért feielfs tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai
vizsga tanévét megeldzd tanév majusanak utolsé munkanapjig. A Vizsgakzpont az interaktiv vizsga
id8pontjat honlapjan kézzéteszi. A projektfeladat vizsgaid&pontjat a vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr.
262. § (2) bekezdése).

A szakképzésrdl szélo 2019. év LXXX. tOrvény és a szakképzésrdl szOlo térvény végrehajtasardl szolo
12/2020. {Il. 7.} Korm. rendelet 261. § alapjan a szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezhetd. A Vizsgakdzpont biztositja, hogy az dltala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgdt tenni. A nem magyar nyelven letett
szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt nem helyettesiti. Amennyiben a

vizsgdzd kérelmezi, hogy a vizsga magyaridl eltéré nyelven keriiljon lebonyolitdsra, ehhez sziikséges a
képzés nyelvének egyezfsége és igazolasa.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kdvetelmények a vizsgdra bocsatas
feltételeként kdzépfokll nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi kdvetelményeket is
tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelGnek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a
KER szerinti C1 szint{ allamilag elismert nyelvvizsgdval vagy azzal egyenérték( okirattal kell rendelkeznie.

Ha a szakmai vizsgdt/képesitd vizsgdt szabdlyozd KKK/PK a vizsgatevékenységek megszervezésére,
vizsgaidGpontjaira sajatos feltételeket enged {pl. online/virtudlis formdban szervezhetd vizsga), abban az
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esetben a Vizsgakdzpont ezeket a feltételeket a vizsgara jelentkezési lapon megjeleniti, ezzel tajékoztatja a
jelentkezét, és egyben lehetdséget biztosit {tevileges nyilatkozattal) a jelentkezének, hogy ezeket igénybe
vegye, ezekkel éljen.

A vizsgakbzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg
az Szkt. -ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat
kbvetd 30 napon belil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb
3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd {Szkr. 277. § (1}, (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

AVizsgaktzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) hekezdése alapjdn meghatérozott 15 napos hatarid6t betartva,
a szakképzési dllamigazgatasi szerv altal miikddietett elektronikus feliileten jelenti be.

Bejelentési hatariddk:

a) a februar—marciusi vizsgaiddszak = december 1. = december 15.
b} a majus—jluniusi vizsgaiddszak = februdr 15. = mdrcius 1.
c) az oktéber—novemberi vizsgaid8szak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal mdédosithatja a bejelentett adatokat, az elsG vizsgatevékenység ei6tt 15
nappal.

Avizsga napja és idGpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil megdllapitésra,
amelyrdl| a vizsgdzd rasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elétt legaldbb hét nappal (3. sz.
melléklet). Az iddpont meghatdrozasanal figyelembe kell venni a jelentkezék sziikségleteit és a
gazdasagossagi, kirnyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elGkészitése:

A vizsgara kizdrolag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irdsbeli, illetve projektfeladat keriilhet,
melyet a Vizsgakdzpont az ER-03 Vizsgafeladatok készitése eijdrasrendben meghatdrozottak szerint
fejlesztett ki, illetve amelyet a Vizsgakdzpont egyéb jogosultsdg alapjén hasznalhat fel {mas akkreditalt
vizsgak@zponttal, mas jogosult szervezettel valo egylttmikédés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozd
Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell, hogy birjon
{vizsgatevékenység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatdrozott idStartam alatt
teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési Utmutatcknak meg kell egyezniitk a KKK-ban
meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi stlyaranyaval. A feladatfejlesztd szakértbket
és fejlesztett feladatokat biralo szakértéket a Vizsgakdzpont bizza meg az adott feladatra.

A VizsgakOzpont meghizza a vizsgafeliigyeldt és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeldli a szakmai vizsga
jegyzdjét, az interaktiv vizsgatevékenység felligyelGjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felels személyt {Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatdsban részt vevd egyéb személyek
megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakbézpont belsé szabalyzatdban,
valamint az adott vizsgara vonatkozo képzési kimeneti kévetelményben meghatarozott feltételeknek vald
megfelelést kell figyelembe venni.
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A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérél, id8pontjardl, helyszinérdl és a vizsgdval kapcsolatos tovabbi
tudnivalékrél a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal — tdjékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kdzrem(ikods gazdalkodd szervezetet, valamint
a vizsga lebonyolitasdban kdzrem(ikodd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a vizsgakdzpont
megallapoddst kdt, miszerint a vizsgara jelentkezfk személyes tajékoztatasa - dokumentaltan és igazolhato
modon- a képzé intézmény feladata. Ez utébbi esetben a Vizsgakdzpont a képzd intézmény tajékoztatasardl
gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal.

A Vizsgakdzpont a tdjékoztatédssal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelSnek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovébbiakban:
lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

Amennyiben az egy agazathoz tartozd interakifv vizsgak ugyanazon a napon keriilnek megrendezésre,
abban az esetben el6fordulhat, hogy a vizsgatevékenységek nem ugyanazon a helyen keriilnek
lebonyolitasra a specialis targyi szikségletek miatt.

Avizsgakdzpont egyiittm(ik6dé partnereinek bevondséval biztositja, hogy szilikség esetén a jeldletek a vizsga
helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket,
gépeket, berendezéseket, programokat, azok mikodését. A vizsgahelyszin elézetes bemutatasanak
sziikségességérdl a felkért feladatfejleszt6 partnerektdl kért és kapoit informaciok, a vizsgahelyszin
szakemberei dltal tett javaslat, esetlegesen a képzé intézménnyel t6rténd egyeztetés alapjan hatédroz a
vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenl@séget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzdhely és a

4

vizsgahelyszin dltal biztositott eltérd kdriilmények, felszereltség a vizsgdzé teljesitményét befolyasolhatja.

Vizsgakdzpont a vizsgabizottsdg tdjékoztatasaval egyidejlileg megkiildi a vizsgafeligyelének és a
vizsgabizottsag tovébbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett
rendjét (a tovdbbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Vizsgakdzpontra vonatkozd tanusitdsi rendszerkivetelményeken tdl is, egylttmiikédé partnereinek
bevonasdval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret
céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok
miikédését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsanak szikségességérdl a felkért feladatfejlesztd
partnerektd| kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei dltal tett javaslat, esetlegesen a képzd
intézménnyel térténd egyeztetés alapjan hatdroz a Vizsgakdzpont.

Képesitd vizsga esetén

Amennyiben a jogszabdlyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont részére
kotelezd érvény( eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsgaidépontjat is a
Vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az id6pont meghatdrozésanal figyelembe kell venni a jelentkezGk
szilkségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakdzpont a vizsgaidépontokat honlapjdn nyilvanossagra hozza.
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A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmdénként, egyes esetekben &gazatonként alakitia ki. A
vizsgacsoport Iétszdma nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesit$ vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat
kovetd 30 napon belil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idStartama iegfeljebb 3
nap, mely egy nappal meghosszabbithatd.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatdlyos rendelkezéseknek megfelelSen végzi
figyelembe véve a hatdlyos rendetkezésekben megjelélt hatariddket.

A vizsga elfkészitése;

A Szakmai vizsgandl részletezett szabalyozasok a képesité vizsgik esetében is kételezé érvényliek az alabbi
kitételekkel:

- szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,
- KKK helyett PK értenddk.

Szakmai vizsga esetén: A vizsga lebonyolitdsa
A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkez8 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- terem- és folyosdfelligyeld (a tovdbbiakban: feliigyels)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy,

- aszakmara vonatkoz6 KKK-ban el6irt specidlis személyi feltételnek megfelels személyek.

Avizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgara torténé
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzé hozzatartozdja. A vizsgafeliigyel és a vizsgabizottsag tovabbi
tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetS szakma oktatdsdhoz jogszabélyban el&irt
feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizotisdg egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizisa id6pontjiban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A jogszabdlyban elGirt feltételt, miszerint egyik tag csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a
vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat, a Vizsgakdzpont a
megbizds el6tt vizsgalja. Rendszeres oktatdsi tevékenységet igazolhat a felkért bizottsagi tag a felkéréskor
érvényes oktatdi munkaviszonnyal, a vizsgdt megel6z8 tanévre vonatkozd oktatdi szerzddéssel,
iskolarendszeren kiviili képzés esetén meghbizési szerz6déssel, mely a vizsga évében, vagy az azt megeléz6
évben volt hatdlyban. Rendszeres oktatdsi tevékenységként elfogadhaté minimum heti 5 6ra oktatds

igazolasa a fent irt médokon.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon &llandé felligyetetrsl kell gondoskodni.

2 e

A vizsga adatainak a térzslap kiiliven és beliveken torténd régzitése elektronikus Oton térténik, amit a vizsga
jegyz8je készit el§ a vizsga megkezdése elStt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazoldsok alapjén
kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasit kovetSen a torzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit killén-kiilon kell régziteni, tovabbd a vizsgatbrzslapra ré kell vezetni a vizsgdzéra vonatkozd
hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § {1)-(2} ).
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Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdheidk
meg és folytathatdk le {a lebonyolitssi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgardl egyetlen
vizsgajegyzikonyv késziil, amely idSrendben tartalmazza a vizsgdzo adatait, a vizsga dsszes eseményét, a
vizsgabizotisag értekezleteit és déntéseit, a vizsgafelligyels szakmai vizsgéval kapcsolatos tapasztalatainak
értékelését.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkivili esemény miatt a vizsgaprogramot mddositani
sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is régziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:
* interaktiv {szamitogép alkalmazasat igényl6) és a

«  projektfeladat megvalodsitasabél all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazénak a feladat és az tmutatd alapjan a szamitogép éltal véletlenszeriien generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz szilkséges feltételekrdl a
vizsgabizottsdg meggy8z8dott (elegend8 mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelfs személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottségi tagon, a vizsga
jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelGs személyen, valamint a feliigyel6n kiviil mas
személy nem tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositaséért felelds személy a vizsgakdzpont
irdsos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elétt a vizsgateremben a vizsgakézpont altal megbizott teremfeliigyeld
ilésrendet készit és tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznélhato
segédeszkdzokrsl, tovabba az elkdvetett szabdlytalansdg kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga
rendjének betartasardl.

A vizsgafeliigyeld, ellenérzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémékat jegyzékonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a jelentkezd
személyazonosségat nem tudja hitelt érdemié modon bizonyitani (gy a vizsgdra jelentkez$ vizsgéra nem
bocsathaté, vizsgdjat nem kezdheti meg.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem 3ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato,
Ggy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeligyelS tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység eltt is - az Gket érintd dontésekrdl, szabalyokrdl, az elkdvetett szabdlytalansagok

kévetkezményeirdl, tudnivaldkrodl, etikai szabdlyokrdl, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirdsokrol
(szlikség szerint a teremfelligyel§ bevondsdval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazé csak a szamitégépen dolgozhat kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitGje masképpen rendelkezik.
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Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre [étrehozott elektronikus feliileten oldjék meg és mentik el.

Ha a vizsgdzd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezdrja a vizsgafeladatot. A feliigyel§ az
{ilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitasi utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizdrélag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre 4ll6 idG letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintl, kozponti,
programozott javitdsy, (gy a vizsgabizottsag értékelést végzs tagja végzi a feladatrész javitdsst a megadott
utmutaté alapjan. Rendszerszint(i, kdzponti, programozott javitds esetén az értékeld bizotisdgi tag a
feladatok és az értékelési dtmutatd ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a
jegyzd rogziti.

Rendszerszinti, kdzponti, programozott javitds esetén az értékelést végzd bizottsdgi tag az automatikus
javitast az értékelési Gtmutato ismeretében ellendrzi, a program 3ltal javasolt értékelést fellitbirlja vagy
jovahagyolag elfogadja {értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valé betekintés idépontjdra és mddjara vonatkozéan a
Vizsgakdzpont kéveti az dllamigazgatdsi szerv utasitasait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak szerepe van a
vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsdban, ugy annak mddjérél és idépontjarél a vizsgdzokat
tajékoztatja az interaktiv vizsga napjan.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatdval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban Gtmutatdsai
szerint jar el.

A felugyelS az egy teremben vizsgézok ilésrendjérdl feljegyzést készit, mely az irasbeli vizsgajegyzdkonyv
részét képezi, ameiyet kiilén jegyz6kdnyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a
vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tdl. A vizsgazd tdvozésanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az
ulésrendet tartalmazo jegyz6kdnyvbe (Szkr. 278. § (1)). A feladatmegoldas felfliggesztésének ténye a
vizsgajegyzGkdnyvben rogzitésre keriil. A vizsgazok kozil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl,
ahol a folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a felligyel§ az interaktiv vizsgatevékenység kizben szabdlytalansigot észlel, felfiiggeszti a vizsgdzé
vizsgatevékenységét, az iilésrendben frasban rdgziti ennek tényét, tovabbi a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabalytalansdg jellegét, és aldirds utan engedélyezi a vizsgdzénak a vizsgatevékenység folytatdsat. A
szabdlytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgdzdkat meg nem zavarva, célszer(ien a
vizsgatevekenység befejeztével kiilon jegyzdkdnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és kériilményének megéllapitasat, az
érintett vizsgdzd és feligyel§ nyilatkozatdt, tovdbbd azt, hogy a vizsgdzot téjékoztattak a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabdlytalansag kdvetkezményeirdl. A jegyz6kényvet a feliigyel6, a
vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgadzo észrevételét — kérelmére — a jegyz6kényvben rogziteni kell.
A szabdlytalansdggal Osszefliggésben felvett jegyz6kionyvet csatolni kell a vizsgajegyzékonyvhoz, A
jegyz8konyv felvételével a feliigyelS eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kbtelezettségének.

A szabalytalansdgot a vizsgakdzpont a jegyzdkinyv ismeretében kivizsgilja és dont a kovetkezményekré).
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A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakbzpont dital — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabdl meghatdrozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgdra vagy
a szakmai vizsgdn kell elkésziteni és szdban az adott szakma folytataséhoz sziikséges ismeretek ellen8rzésére
is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfelelen — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarGdolgozat vagy portfdlié
etkészitése hatdrozhatd meg (Szkr. 260. § {3)).

A projektfeladat vizsgaid&pontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozd KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtdsanak vdrhaté idStartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a
projektfeladat leirdsét a vizsgakdzpont megkuldi a vizsgafelligyelGnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak
a vizsga helyszinével, id8pontjaval, egyéb informacidkkal egyidejiileg az els§ vizsgatevékenységet
megeldzden minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeligyel6 ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzékényvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag
igazoldsa hitelt érdemld mdodon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hidnyaban tandk sem
nyilatkoznak a személyazonossag igazoldsardl, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathaté.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato, Ggy a vizsgéra
jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelugyeld tdjékoztatja a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitdsdnak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a szabdlytalansdgok kovetkezményeirdl, tovabbda a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirdsokrél {szilkség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasdért felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan
tovabbi Gtmutatds csak baleset és jelentds kdrokozds megel6zése céljabdl adhatd. A projektfeladat
elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szlikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi,
tlzvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z8en a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat
minimalizdldsa érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirdnyd oktatds
folytatasahoz szilkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgahoz szitkséges technikai feltételek folyamatos biztositdséért felel, kdzrem(ikddik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elharitdsaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél (Szkr.
281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan meghatérozott
segédanyagok hasznalatdval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgdzd rendelkezésére. Nem
szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre dllé id6tartamba a vizsgazonak fel nem
réhaté okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi artalom,
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technologiai vagy mas rendkivili ok meriil fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak,
amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvéltoztathatja. A véltoztatdsrdl szoélg
dontést az ok megaddséval és indoklassal régziteni kell a vizsgajegyzGkdnyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzG bizottsdgi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasdnak lépéseit és rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitend§ projektfeladatot befejezte, azt kézli a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellaté tagjéval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot dtveszi (Szkr. 282. §

(4)).

A mérést végz8 bizottsdgi tagtdl kapott adatok és informéciok alapjdn az ériékelést végz8 bizottsagi tag
feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szézalékban és érdemjegyben térténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékelblapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonosité adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat térgyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a
vizsgabizottsag értékelési feladatokat ell4té tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyzd rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrdl — a személyiségi jogok sérelme nélkil — annak azonositasdara alkalmas
dokumentaciot, igy killondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirdst kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentdciohoz kell csatolni. A projekifeladat eredményével a vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283.
§).

A vizsgaproduktumot, vizsgaremeket, a projektfeladat eredményeként létrejitt terméket a szakmai vizsga
lezdrdsat kovetden ~ ideértve az esetleges fellebbezésr§l hozott dontést — a vizsgakdzpont az anyag
szlikségletet biztositonak dtadja, romlandd vagy balestveszélyes terméket, valamint tovébbiakban nem
felhasznalhaté terméket, azok részeit megsemmisiti.

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgdzdk részére, kitelez8en kitér a szabalytalansagok
kdvetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt vizsgatevékenység kizben szabélytalansagot
észlel, felfuggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés
pontos idejét. A szabélytalansdgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt moédon jegyzékényvezi. Ezt
kdvetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyel§ a vizsgatevékenység
befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi a szabélytalansdgot a vizsgakdzpontnak. A jegyzGkdnyv
felvételével a feliigyel§ eleget tesz hivatalos téjékoztatési kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a
szabalytalansdgot és a vizsgabizottsag javaslatdt is figyelembe véve dént az érintett szakmai vizsga
értékelhet&ségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatérozott szakmai kifejt
részfeladatot frnak el6 és a vizsgdzé az els§ megadott/feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja
megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatdrozott
maximdlis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsignak a vizsgakézpont vezet§jének
haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgdldshoz szilkséges mértékig dokumentdinia kell. A
felel§sségbiztositéval a kapesolatot a vizsgakozpont vezetsje veszi fel.
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A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szdzalékban es érdemjegyben tortend
kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem
rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyardnynak megfelelSen szdmit bele a
vizsga eredményébe.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolsé napjat kbvetd
5 munkanapon belil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyftvényt. A Vizsgakézpont gondoskodik
a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetSségének médjérdl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek
atvételének id6pontjard! és helyszinérél, legkésébb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

Javito- és pétld vizsga
A szakma-megszerzéséhez javito vizsgdt kell tennie annak a vizsgazénak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) akia vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabdlytalansag miatt a vizsgabizottsdg a vizsga folytatdsatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégielenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c} pontokban meghatérozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehet§ le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdzd a vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbSl még nem vizsgazott, pdtlovizsgdt tehet. A potlovizsga a
képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgdt kévetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatélyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehetd le.

A vizsgazo a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaid@szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadélyok elhdrultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben a vizsgatdrzslap-

r_ I

kivonatot a potldvizsgat megel&zben ki keil adni a vizsgazonak.
A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tibbi vizsgdz6 a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, gy vizsgazd a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,
pétlvizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsé vizsgdzoként és csak abban az esetben
bocsathato vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd. Ellenkezd esetben pétidvizsgdt kell tennie. Minden
késéssel sszefiiggd esetet jegyz6konyvben kell régziteni.
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Vizsga utani teendék:

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellenGrizni, szitkséges médositisokat a
vizsgadokumentadcioval egyez6en megtenni, zaradékokat régziteni. A jegyz6i zarast kévetben vizsgatérzslap
a vizsgakdzpont vezetdjéhez keril jovahagydsra.

2

A vizsgaOsszesits ivet az érintettek (vizsgafelugyeld, értékelést végz8 bizottsagi tag) ellenérzését kdvetSen
jegyz8 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgahizottsdg jogosult tagjai elfogadasuk hiteléil aldirnak. A
vizsgajegyzdkdnyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyzd az ellenérzést kdvetden gondoskodik, és az
érintettekkel hitelesitteti. A jegyz§ az dsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetfjének.
A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre &l6 informéciék alapjdn a torzslapot, annak tartalmét
iovahagyodlag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositdsrél és annak okirdl a jegyzdit
tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogaddsaval, az azon szerepl§, a vizsgaztatds sordn gy(ijtdtt adatokat
és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgaldsa, mely
vizsgakdzpont vezetd déntését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében mdédosithatja, a

22 ar

torzslap jovahagydsat megelézGen megtdrténik.

A vizsgat kovetden a tirzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els§ oldalan a vizsga
jegyzGje és a vizsgakdzpont vezetdje alafrdsaval hitelesit. Az aldirdsok alatt a nevet olvashatdan fel kell
tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betdliott szerepet is rogziteni. Aldiras bélyegzé hasznalata
nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A tbrzslap kilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsgdnként szalaggal atflizve, kércimkével ellatva le kell
zdrni és a Vizsgakdzpont kdrbélyegz8jével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a
bélyegzilenyomat érintse a tdrzslapot és a kércimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A térzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a
vizsgazonak a vizsga lezérasat kdvetd harminc napon belill. A tdrzslapkivonat a kbzponti elektronikus
rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakizpont vezetSje ir ald és hitelesiti a vizsgakdzpont
korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgatSrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozassal kell ellatni, &s a térgyév végén bekotve kell
irattarazni.

Képesitd vizsga esetén:

e

Képesitd vizsgdt a vizsgdzd a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben lévé jogszabaly szerinti
kdvetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés igazoldsanak birtokdban a vizsgazd a
vizsgara idékorldt nélkill jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezet§je, amennyiben a képzéskor érvényben levd
és az aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kbzotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat
eld a programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A képesitd vizsga vizsgabizottsaga:

* A vizsgabizottsag legalabb két tagbdl all, akik végzik a vizsgazé tuddsénak felmérését, valamint
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mindsitik a vizsgdzo teljesitményét.

e A vizsgabizottsdg tagjai egylttesen és az altaluk kiilon-kildn elldtott feladatok tekintetében
Bnélloan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatdsaért.

» Aképesitd vizsga esetén nincs vizsgafelligyeld.

e Avizsgafelilgyels feladatait a vizsgabizottsag latja el.

A szakmai vizsga lebonyolitdsaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatndl részletezett
szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvény(iek az alabbi kitételekkel:

KKK —k alatt PK-t kell érteni.

A képesit6 vizsga kezdGnapjat megeldz8 8. napig vizsgacsoportonként keriil bejelentésre az elektronikus
fellleten a képesitd vizsga.

A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendé.

irasbeli vizsgatevékenységként a vizsgakbzpont 4&ltal meghatdrozott feladatsor hasznalando.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el§, Ggy a szakmai vizsganal leirtak
érvényesiilnek.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdz6 nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir alapd feladatlap
is haszndlhato.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgaktzpont éltal biztositott feladatlapon, sziikség szerint
pétlapon oldjak meg a vizsgazok.

A vizsgafellgyel6 megbizdsandl nem kizdré ok a vizsgdn megszerezhetd szakma oktatésahoz
jogszabalyban el§irt feltételekkel valé rendelkezés hianya.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsdg 6sszetétele masképp nem oldhaté
meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazé szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, de nem lehet
a vizsgazé hozzétartozéja. Arrél, hogy a vizsgabizottsdgi tagsdgra a vizsgdzd képzésében is részt vevd
személy keriilhetett csak megbizdsra, a vizsgdzot a vizsga megkezdése elStt tajékoztatni kell. Amennyiben
a kijeldlt vizsgaztatd személyére vonatkozéan a jelentkezfnek észrevétele van, azt jeleznie kell a
vizsgakozpontnak. Kifogds esetén a vizsgakodzpont a vizsgéztatast nem vallalja.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat elldté tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele
masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban a vizsgdn megszerezhet§
szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat, amennyiben a Vizsgakézpont belsd
képzését sikeresen elvégezte.

irésbeli vizsgatevékenység esetén: Az irdsbeli vizsgatevékenységhdl szdrmazé megoldott feladatokat a
vizsgabizotisdg mérést végz6 tagja az értékels lapon elvégzi, az értékelési feladatokat eliatd tagja az
értékelést ellendrizve, szilkség esetén azt felilbirdlva elvégzi a végleges értékelést, ha nem ért egyet az
értékeléssel véleményét ravezeti az értékeld lapra, egyetériés esetén aldirdséval latja el az értékeld lapot.
Az értékelési feladatokat ellaté tag értékelését kovetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat
eredményét bemutaté dokumentécival egyiitt, alairva tovébbitja a jegyz8inek, aki gondoskodik a
megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl.

A vizsgakdzpont a vizsgazo kérésére biztositja, hogy az értékelt frasbeli dolgozatét az eredményhirdetést
kévetSen megtekinthesse, melynek dokumentuma a Betekintési nyilatkozat (6. sz. melléklet).

2o st

Eszrevétel kizardlag a meglévd értékelési utmutatoban foglaltaktd! eltér§ javitds vagy az értékelés
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szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés sordn a jelentkezd értékelésre vonatkozé észrevételt a
vizsgabizottsag értékelési tagja koteles elsd korben, sajat hatdskdrben megvizsgalni. Amennyiben az
észrevételt jogosnak nyilvanitja, Ogy az értékelést sajat hatdskérben, dokumentéltan javitja. Amennyiben
az észrevételt kdvetd onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, gy a vizsgakézpont dénthet az
onellendrzés eredményének elfogadasardi vagy fiiggetlen szakértd felkérésérdl véleményezésre.
Végleges mindsitésrdl a vizsgakdzpont dént.

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal a vizsgdzé gyakorlati felkésziitségének atfogobb felmérése
céljabdl meghatdrozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesits vizsgara vagy a képesitd
vizsgan kell elkésziteni széban az adott szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is
kiterjedSen megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgami,
zarodolgozat elkészitése, portf6lié egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa, illetve ezek kombinacidja
hatarozhaté meg.

Amennyiben a vizsgdzd a vizsgdn elkészitend§ projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellaté tagjéval, aki ennek idSpontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot itveszi.
Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsdg mérést végzd tagja elbértékel (értékelSlapot t6lt ki,
alairja), az értékelési feladatokat ellatd tag az eldértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbirdlva
elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag az értékelést
kdvetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdcidval egyiitt, azt
aldirva, a vizsgafellgyeld ellenjegyzését kovetSen tovabbitja a jegyz6nek, aki gondoskodik a megfelel&
értékelési adatok rogzitésérdl.

Adott programkovetelmény szerinti képesit§ vizsga a programkévetelmény megvaitozasst kovetd
legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganadl részletezett szabalyozasok a képesits vizsgak esetében is kitelezd érvényiiek az aldbbi
kitételekkel:

KKK alatt PK-t kell érteni.

Jovito- és pétlé vizsga

A szakmai vizsgdnal részletezett szabdlyozdsok a képesitd vizsga esetén is kételez§ érvényiiek azzal a
kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell &érteni.

A javitévizsga, illetve pétvizsga a PK megvdltozasaig, a vizsgat kévetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. Egy év utdn tovabbi idékorlat nélkiil, az aktuélis PK
kdvetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakbzpont vezet6je, amennyiben a képzéskor érvényben levé és
az aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat
el§ a programkévetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utdni teenddk:

A szakmai vizsganil leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kdtelezs érvény(iek az aldbbi kitételekkel:

Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.
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9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsqa esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafelligyeld, illetve

a vizsgahizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgara torténd

felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja. A vizsgafelligyelS és a vizsgabizottsag tovabbi
tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhet6 szakma oktatasahoz jogszabalyban elgirt
feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa idépontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési teveékenységet folytat. (Szkr. 272. & (4))

e Avizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabdlyszerliségéeért, tovabba
o aszakmai vizsga megkezdése elftt
=  ellendrzi a szakmai vizsga elGkészitését, a sziikséges szakmai, térgyi és szemelyi
feltételeket, az egészséges és biztonsdgos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt
végez ellendrzést; ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,
»  megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))

N a

vizsgabizotisadg tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga

jogszabalyban elSirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfelel8ségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeiia

o]

szakmai vizsgat és jévahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az ket érinté dontésekrdl,
tudnivaldkral.
e Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

Q

ellendrzi, hogy a jelentkezék a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az
eredeti igazolé dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység elStt is- az Sket érint6 dontésekrdl, tudnivaldkrol,
etikai szabalyokrdl a t(iz-baleset és egészségvédelmi elSirasokrdl (szilkség szerint a
teremfeliigyels bevondaséval);

projektfeladat esetén: ellendrzi a jeleniévik személyazonosségat, felszereléset,
tajékoztatja a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és
a projekifeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkral, etikai
szabalyokrdl, szabalytalansagok kdvetkezményeirdl tovabbd a vizsgatevékenység
helyére és a munkavégzésre vonatkozo munkavédelmi, t{izvédelmi,
egészségvédelmi elGirasokrdl. (szikkség szerint bevonva a technikai feltetelek
biztositasdért felelds személyt;

gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerd kiallitasérol és hitelesitésérdl,
felligyeli a szakmai vizsga jegyzéjének munkajat,
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© aszakmai vizsga lezdrasat kdvetden elkésziti
* aszakmai vizsga elGkészitésével, lebonyolitdsaval,
* 3 vizsgaztatas feltételeivel,
*  a KKK-ban leirtak teljesilésével, valamint,
* @ jogszabalyi rendelkezések betartdsaval,

= kapcsolatos észrevételeit, javasiatdt tartalmazé elektronikus jelentését,
amelyet a szakmai vizsga befejezését kévetS egy héten belil rogzit az
elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr, 285. § (1 a-d))

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellenGrzési feladatokat ellété tagja latja el, akit a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamara delegdl, ennek hidnyaban (delegalds nem torténik meg a vizsga megkezdését megel6zé 12,
napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag megbizasat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette
hataridé tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti. A megtagadds indokdnak valdsnak és
okszeriinek kell lennie. A vizsgabizottsig tagjainak a tisztsége az erre sz616 megbizas elektronikus elfogadéséval
jén létre,

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizés elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgdn, lgy arrdl
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezet6jét, aki gondoskodik (j bizottsagi tag kijeldlésérdl.

A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsdg tovébbi tagja egyiittesen és az altaluk kiuln-kiilén elidtott feladatok
tekintetében 6nélldan is felelsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatdsaért. (Szkr. 273. § (1))

A nemzeti kdznevelésrél 52616 2011. évi CXC. tdrvény, valamint a nevelési-oktatasi intézmények mkédésérsl
és a koznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6 20/2012 (VII.31) EMMI rendelet hatdlya ala tartozé
vizsgak esetében a 184/R.§(1) alapjén a vizsgabizottség négy taghol 4, amelynek -egy elndk - hdrom értékelést,
mérést végzd szakértd. 184/R.§(4) alapjan a vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg. Az elndk a vizsga
megkezdése elbtt a programkdvetelmény és a kerettanterv alapjan ellendrzi a vizsga megkezdésének
feltételeit. Ha az ellendrzés sordn hidnyossagot vagy szabalytalansdgot észlel, az elnbk tajékoztatja a
vizsgakozpontot, amely kbteles a vizsga feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kdvetSen kezdhetd meg.

A mérest és értékelést végz8 vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet Iatnak el, figyelemmel kisérik a
vizsgatevekenységek lebonyolitdsa sordn nydjtott vizsgazéi teljesitményt. Ha a vizsgabizottsagi tagok kozétt
véleménykilénbség alakul ki, az elndk dént. Az irdsbeli vizsgén az elndk van jelen, akadélyoztatésa esetén az
eln6k mas vizsgabizottsagi tagot is kijeldlhet. Az irdsbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola ltal
megbizott javité tandr a feladatlapok javitdsdhoz, értékeléséhez kiadott Gtmutatd (a tovdbbiakban: javitasi
Utmutatd) alapjén javitja és értékeli. A javité tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel
legkésdbb a szébeli vizsga megkezdése elStt atadja a vizsgabizottsagnak. Ha a vizsgabizottsdg megillapitja,
hogy a vizsgafeladat javitdsi tmutatdjatdl eltéréen tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét
sajat hatdskdrében, a javitdsi tmutato szerint allapitja meg. 184/S. § (1-5.).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozdsok a képesit§ vizsga esetén is kitelezs érvényliek azzal, hogy szakmai
vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai bizonyftvany alatt képesits
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bizonyitvanyt kell érteni, valamint a:
A vizsgabizottsag tagjai

a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
b) ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasdnak lépéseit, és rogziiik azok eredményeit,
c) a b} pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentdciot a
vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kivetden tovabbitjdk az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont
vezet§jének,

A vizsgabizottsdg tagjai egylittesen és az dltaluk killén-kiilon ellatott feladatok tekintetében onalloan is
feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasdért.

Valamennyi bizottsagi tag a képesit8 vizsga lezdrasat kovetben kitolti az elégedettség mérd kérdbivet.
Vizsgafelligyel6t a vizsgakdzpont bizza meg.

10. A vizsga jegyzdjének feladatai

Szakmai vizsga esetén:
A vizsga jegyzfje a vizsga elGkészitésével, lefolytatdsaval és lezdrdsdval kapcsolatos dokumentalasi feladatokat
lat el a hatélyos jogszabalyok el@irdsai szerint.
E feladatkdrében:
1. vezeti a vizsgajegyz6konyvet,
2. bsszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitdlti és vezeti a vizsgatdrzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,
6. felelds a vizsgatdrzsiap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak &sszeolvasasaért,
egyezéséért,
7. gondoskodik a szakmai vizsga lezadrasat kovetGen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérdl, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kdvetSen az elektronikus adatszolgdltatasi kdtelezetiség
teljesitésérél (Szkr. 274. §).

A vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizas alapjén a
jegyz8 a szakmai vizsgan betdltttt jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat
megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd &ltal megismert, a vizsgakdzpont belsd
szabdalyzataiban rogzitett elSirdsok betartdsa. A megbizas alapja, a jegyz6 Vizsgakdzpont altal szervezeit
képzésének sikeres teljesitése. Kizdrolag a Vizsgakdzpont kbvetelményeit teljesits jeldlt kerlilhet jovahagyasra
a feladatra. Jévahagydsért felelGs a vizsgakdzpont vezetSje. A jegyz6, a vizsgakdzpont nevében kizarélag a
szabdlyossdgot és a partatlansagot veszélyeztet§ nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni
a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve,

ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv ftéletalkotas kdvetelménye sérill, mely a vizsgazé mindsitését
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befolydsolhatja — Ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzé
a vizsgakdzpont helyszini képvisel§jeként jogosult barmely a vizsgafolyamat sordn keletkezd probléma
kozvetlen tovébbitdsdra a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon térténd
utasitasainak fogadasdra és tovabbitdsdra a vizsgdztatdsban résztvevéknek. Jegyz8 a vizsga alatt a
vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus
magatartdsi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos
észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgaktzpontot.

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozdsok a képesit§ vizsga esetén is kdtelezé érvényliek azzal, hogy szakmai
vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt képesit8 bizonyitvanyt kell
érteni, valamint az oklevél nem értelmezhet§.

A jegyz8nek a vizsga lezérasat kdvetden elektronikus adatszolgdliatdsi kbtelezettsége abban az esetben van,
ha erre torvény, rendelet, hatarozat kitelezi.

11. Osszeférhetetlenséget, partatlansdgot érintd bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont dokumentdlja rendszerét, irdnyelveit és eljdrasait a partatlansdg kezelése és annak biztositasa
érdekében, hogy a vizsgdztatasi tevékenységeket partatlanul végezze. A Vizsgakdzpont munkatarsai elkotelezik
magukat a vizsgaztatds pdrtatlansdga irdnt. A Vizsgakdzpont kérés nélkiil nyilvdnosan hozzaférhetd
nyilatkozattal rendelkezik arrdl, hogy megérti a partatlansag fontossagat a teljes vizsgéztatdsi folyamatban-
beleértve a jelentkezési-, mérési-, értékelési- és déntési- folyamatokat-kezelni tudja az érdekellentétek eseteit,
és biztositja a vizsgaztatas objektivitasat.

A vizsgakodzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a képzést lezéré
tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat bels§ miikédésével, miikédtetésével, az irdnyitasi
rendszer, belsd szabdlyzatok, a vizsgéztatdsi elbirdsok, bels§ audit eljardsok ismeretére irdnyuléan végez.

A Vizsgakdzpont a Szakképzési Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztés(
munkatdrsdt nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivdlasztdsa sordn gondoskodik arrél, hogy minden &sszeférhetetlenség,
elfogultsag a vizsgabizottsdg tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a tdrvényi elGirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag
egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazo

hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgazé hozzitartozdja. Lehetdség szerint
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzé képzésében részt vett. Ez az elvards azonban
szlikség szerint médosulhat, az aldbbiakra:

A mérést vagy az értékelést végz§ bizottsagi tag részt vehet a vizsgdzd szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag mdsik két tagja a vizsgdzo képzésétél fiiggetlen marad.

A vizsgazo képzésében részt vevl személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsdra a Vizsgakdzpont kizarélag abban
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az esetben jogosult, ha nem biztosithato képzéstdl fliiggetlen személy a vizsgabizottsag felallitdsahoz. Képesitd
vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a vizsgabizottsag
partatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgafelligyeld és a masik bizottsdgi tag képzéstdl fuggetlen
marad, a jelentkez&nek ellenvetése a bizottsag feldllasaval kapcsolatosan nincsenek.

Az Gsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

7

1) avizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megelbzden:
Osszevetésre kerill a jelentkezési lapokon feltlintetett képzd hely és a jovahagyott vizsgaztatd névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) ameghizas alkalméaval az 6sszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a Polgari Torvénykdnyv
685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozéként megjeldlt személyek esetén: a hdzastars, az egyenesdgbeli
rokon, az ordkbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az drékbefogadd-, a mostoha- és a
nevelsziuld, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkitelezettségeat a meghizdlevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.
Abban az esethen, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag tagja a
vizsgdzoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv
itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakézpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis
veszély kontrolldlhaté legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakézpont az alabbiak eljarast kaveti:

1. Jegyzékonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzd bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kdvetben a vizsgdro!
hangfelvétel késziil, melyet 2 napon belill el kell juttatni a vizsgak&zpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel
a késdbbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti.

Vizsgdztatdsban részt vevs egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kdzrem(ikdédé személyek megbizélevelliik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiildnbséget az egyes vizsgazok kdzdtt. Munkdjukat
minden vizsgdzo esetén azonos szakmai szinvenalon 1atjak el.

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

A Vizsgakdzpont a vizsgdzordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrdl szold 2018, évi
LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatdrozott adatokat tartalmazé vizsgatdrzslapot allit
ki.

A12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 269. § {2) és (3) bekezdése tartalmazza a vizsgatorzslap kilivének és belivének
részeit.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni {Szkr. 269. §).
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Avizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgattrzslappal val6 6sszevetés utan, a szakmai/
képesitd vizsga befejezését kdvetS hisz napon beliil meg kel kiildeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek.
Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkilldése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nelkll ki keil adni a vizsgazonak a vizsga lezardsat kdvetd harminc napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az
elektronikus vizsgarendszerb&i nyomtathatd, amelyet az akkreditalt vizsgakézpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzékényv
A szakmai vizsgardl vizsgajegyz8konyv készill, amely id6rendben tartalmazza a szakmai vizsga 6sszes
eseményeét.

A vizsgajegyz8konyv tartalmazza:
1. az Szkr. 269. § {2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét, valamint a vizsgdval
Osszefiiggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csalfadi és utdnevét, aki
2.1. szabalytalansdg miatt a szakmai vizsga folytatasatdi eltiltasra kerdlt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelélve azt a
vizsgatevékenységet, amelybdl potidvizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ck nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre ker(ilt, valamint a felmentés okat
és az alapul szolgaldé dokumentumokat,
2.6 a vizsgafelligyeld szakmai vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. {Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kivetSen a vizsgajegyzGkdnyvet le kell zarni, és csatolni kell hozza
a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyljtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzdkonyv
mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi
és targyi feltételeit, azok biztositdsanak madjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitd
dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsdg tobbi tagja aldirasukkal hitelesitenek {Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Képesitd vizsga esetén:
A szakmai vizsgdndl leirt szabdlyozasok a képesit§ vizsga esetén is kotelez§ érvényliek azzal, hogy szakmai
vizsga alatt képesitd vizsgdt, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:
Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai vizsgat
tett. Az okievél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul szolgald nyomtatvany
kdzokirat.
A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kidllitani, ha a tanul9, ilietve a képzéshen részt vevé személy a szakmai
oktatast a technikumban teljesitetite. Az oklevélben a megszerzett szakma megjelélése mellett fel kell tiintetni
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az ,okleveles” megjelélést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd szemely a felsGoktatasi intézmény és a
technikum altal kzosen kidolgozott szakmai oktatdsban vett részt.

A szakma megszerzésér§l szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza:

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszdmat,
2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitdsanak alapjaul szolgdlo vizsgatdrzslap szamat,
3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgézd természetes személyazonosité adatat és oktatasi

azonositd szamat,
4. a kiallito vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakbzpont szakképzd intézmény az OM

azonositdjat,
5. a szakmai vizsga nyelvét,
6. a szakmai vizsga eredményét,
7. a megszerzett szakma azonositod szamanak és megnevezésének megjeldlésével téjékoztatast arrol,

hogy az oklevél, ilietve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,
8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer es
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozasara vonatkozé megijeldlését,
S. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsdnak helyét és idejét, valamint

10. avizsgakdzpont vezetbjének aldirdsat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz kapcsoléddan Magyarorszag
cimerét elre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga
jegyzGije a torzslap alapjan —a térzslapon szerepld adatokkal egyezéen — tdlti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje
irja ala.

A kitoitetlen okmdanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont vezetSje vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1. az Ores okmanyokrél,
2. a kidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyiivanyokrél, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmdnyokat a nyilvéntartasbé! ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv kérése esetén azt
at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtaddsardi vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont gondoskodik,
elsGsorban a vizsgahelyszinek bevonéséval, azok tartalmdra vonatkozd titoktartdsi kbtelezettség mellett, a
személyiségi  jogok sérelme nélkil. A vizsgahelyszinen & nem vett dokumentumokat,
bizonyitvdnyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos helyen térolja, azok atvételéig (Szkr.
33-40. 8).
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Képesitd vizsga esetén:

A képesitd vizsgardl képesitd bizonyitvanyt kell kidllitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, 2 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy szakmai
vizsgan a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd bizonyitvanyt,
oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvdnymasodlaton a képesitd  bizonyitvanymdsodlatot,
vizsgabizottsdgon a képesité vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény, illetve
feln8ttképzd nevét és a felndttképzésrdl sz16 térvény végrehajtasardl szélé 11/2020. (1. 7.) Korm. szerint.

A vizsgazd a bizonyitvanyat postai Gton is kérheti, a vizsgakdzpontnal az erre a célra rendszeresitett

formanyomtatvanyon igényelheti azt.

14. Az EUROPASS bizonyitviny—kiegészitd

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvény kiaddsaval egyidejiileg vagy azt kivetéen a vizsgdzd kérésére a
vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitst, illetve
Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité (a tovabbiakban egyutt: Europass-kiegészit§) ad ki. Az Europass-
kiegészitSt a vizsgakdzpont vezetdje irja ald. Az Europass kiegészitét az Szkr. (Szkr. 35. §) szabdlyai alapjdn kell
elkésziteni.

A magyar és az angol nyelv(i Europass-kiegészit§ ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgdzd kiildén
kérésére papiralapy iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd mas nyelvi{i Europass-
kiegészit elektronikus formdban, a vizsgdzé kiilon kérésére papiralapy iratként keriil kiaddsra, a kiaddsaért a
kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

A vizsgézd az Europass bizonyftvany-kiegészit6t a vizsgakozpontndl az erre a célra rendszeresitett

formanyomtatvanyon igényelheti.

15. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott tdrzslap egy példanyat a Vizsgakézpont irattardban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A térzslap egy példényst a vizsgakdzpont a vizsga befejezését
kdvetb husz napon beliil kiildi meg a szakképzési éllamigazgatdsi szervnek. A t6érzslap nem selejtezhetd,
folyamatos sorszdmozéssal kell ellatni, és a targyév végén bekitve kell irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni. {Szkr. 271. § (3))
A Vizsgakézpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb killdemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari 4taddsira a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének &ltaldnos

kbvetelményeirl sz6i6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesitd vizsqa esetén: A szakmai vizsgdnal leirt szabalyozdsok a képesit vizsga esetén is kitelezd érvényliek.
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16. A vizsgabizottsig dijazisa
A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz6jét és a vizsgabizottsdg munkajat segité szakért6t dijazés illeti meg,
amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes idftartamaéra szol {a tovabbiakban: vizsgaztatasi
dij). A vizsgéztatdsi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval dsszefliggd, jogszabélyban el6irt feladatok jogszerdi és
teljeskdri ellatasdval Bsszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megdllapitdsanal a bejelentett és jovahagyott

vizsgabejelentéshen feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag allando
lakéhelyétd| eltérd helységben keriil sor, gy vele a vizsgaktzpont — kiilon megegyezés alapjan —a vizsgaztatasi
dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakdzpont — killon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgahizottsag utaztatasardl és a szallasarol,
amely esetben az érintett személyt kiilon utazdsi, és szdllaskdltség nem illeti meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelSs vizsgabizottsagi taggal, a jegyzGvel vagy
a vizsgabizottsdg munkdjat segit§ szakértGve! olyan munkavégzésre irdnyuld szerz6dést kotott, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok elldtasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti
meg.

A vizsgéztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésSbb a vizsga utolsd vizsganapjat kévetd
elszamolds ellendrzése utdni 30 napon beliil sor keriil. A vizsgabizottség tagjainak dijazését a vizsgabizottsag
Vizsga és eljarasi dij szabalyzata régziti.

17. A vizsga felfiiggesztése
Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasédnak hidnyaban, a jogszerii feltételek
hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesette! 6sszefiiggésben torténhet. A vizsgét a vizsgafeliigyeld
fuggeszti fel, melyrdl jegyzékdnyv késziil. A felfuggesztés idGpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgdzdk, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén
részmentés is elképzelhetd). llyen esetekben a Vizsgakozpont azonnali kivizsgdlast kezdeményez. A vizsga
folytathatosagahoz szilkséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrél a vizsgafelligyeldt
tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont Uj idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemeény miatt a
vizsga az adott napon 19 6riig nem fejezddik be, ugy mindenképp Uj vizsganap kijeldlése szilkséges, ¢j
vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathat6, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrdl tajékoztatni szitkséges. A vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelSvel dontését ismerteti,
aki gondoskodik a vizsga kézrem(ikbd&inek és a vizsgazok tajékoztatasdrol. A teljes eseményt a jegyz8kdnyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfiggesztéssel jard vis major helyzeteket a Kildnleges és rendkiviili események
elidrdsrend tartalmazza.
A vizsgdt vagy az egyes vizsgaz6 vizsgatevékenységét a vizsgdzo(k) szabdlytalansdga miatt kizérolag a tényallas
jegyzGkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kbvetSen folytathato,
befejezhetd.
A vizsga folytatasard! (kdvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérél a kivizsgalast
kévetSen a vizsgakdzpant hataroz.
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18. Bizonyitviny vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélds soran bebizonyosodik,
hogy hiba tértént a vizsgdztatdsi eljards lefolytatdsa sordn {pl. tdrvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatarozat), illetve hibds adat keriilt a kidllitott dokumentumra, Ggy a vizsgakdzpont sajat hatdskérben
gondoskodik az érintett bizonyitvdny {oklevél) visszavonasarél. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell
cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvdny kiallitdsst kévetd 30 napon belill a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kbtelezettsége van.

Névvéltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaitozast engedélyezd okirat alapjén, a megvaltozott nevet a
vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevéir§l/szakmai bizonyitvanyrél/ képesits bizonyitvanyrdl
madsodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvdnyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri
- az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval trténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell
adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a néwvaltozas kivételével - szovegh(ien tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen/bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmaésodlaton/bizonyitvdnymasodlaton zdradék formajaban kell feltiintetni a mésodlat kiadasénak az
okat, tovabba a vizsgakzpont nevét, cimét, a kiadads napjat, valamint el kell Iatni iktatdszammal és a
vizsgakdzpont vezetdjének alairdsaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatérzslapon fel kell tintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet/bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélr§l/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvdnynyomtatvanyon
nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)



